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Caso 1- Agregar docente firmante (condicion: que exista al menos un docente con
autorizacion pendiente)

a) En el Portal Huarpe, ir a “Autorizar documentos—Enviados por mi”
b) Seleccionar el acta a modificar clickeando en el botdn ‘Editar’ (celeste)
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c) En el apartado “Agregar autorizante” tipear el NyA del docente, una vez que nos devuelve
el valor correcto, seleccionarlo y clickear en el botén ‘Agregar autorizante’ (verde agua).
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d) Una vez que chequeamos que el docente se agregd correctamente, guardar los cambios.
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Caso 2: Remplazar docente firmante (en caso de ausencia u otro motivo). Condicién: que
exista al menos un docente con autorizacion pendiente
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e Eliminar el docente desde el boton ‘Quitar autorizante’ (rojo)
e **Para agregar un nuevo docente repetir los pasos c y d del Caso 1.

Caso 3: Quitar/eliminar docente firmante (en caso de ausencia u otro motivo). Condicion:
que exista mas de un docente con autorizacion pendiente
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